KASTAMONU UNIVERSITESI DONER SERMAYE iSLETME MUDURLUGU

KAMU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
L EK ODEMELER
2547 Sayili Kanunun 58.maddesinin (d)
. 1-Talep Yazisi
bendi kapsaminda yapilacak Ek 2-Puantaj
Od?@eler; . .. | 3-Akademik Takvim-Ders Programi s
a [ Egitim, Kurs, Loboratuar Hizmetlerine ait | _ . . . = | 3-5 Is Giinii
Ek Odemel 3-Ilgili Birim Y6netim Kurulu Karar
emeler 4-Universite Yonetim Kurulu Karar
5-Giincel Ay Bordrosu
1- Firma/Kurulug Talep Yazist
2547 Sayili Kanunun 58.maddesinin (e) 2- llgili Fakiilte YKK e Giin
. Rl o o 3-5 Is Giinii
b l:.).endl kapsaminda yapilacak Ek 3- Universite imkanlar1 kullanip / kullanmadigina dair dilekge
Ovd'em'elver; i .| 4- Universite Yénetim Kurulu Karar1 /Rektorliik Oluru
Bilirkisi, Danigmanlik, vb. Hizmetlere Ait | g_ Sézlesme Protokol (Varsa)
Ek Odemeler 6- Firma / Kurulusun Para Yatirmasi-Dekont
1- Firma/Kurulug Talep Yazist
2- Tlgili Fakiilte YKK
3- Universite imkanlari kullanip / kullanmadigina dair dilekge
2547 Sayili Kanunun 4 Uni ite Yonetim Kurulu K. /Rektorliik O
58.maddesinin (k) bendi - Uplversue 6netim Kurulu Karar /Rektorliikk Oluru
K g lacak Ek 5- Sozlesme Protokol (Varsa)
<apsaminda yapiiaca 6- Firma / Kurulusun Para Yatirmasi-Dekont 3-5 Is Giinii
Odemeler; Universite-
¢ | Sanayi isbirligi kapsaminda
Arastirma-Gelistirme, Tasarim
ve Yenilik
Faliyetlerine Ait Ek
Odemeler
1- Talep Yazisi
2547 Sayili Kanunun 2- Odeme Cetveli (Yénetici Payr)
d | 58.maddesinin (f) bendi 3- Universite Yonetim Kurulu Karar 3-5 {5 Giinii
kapsaminda yapilacak Ek
Odemeler; Yonetici Payi
2 YOLLUK ODEMELERI
1- Yurti¢i / Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi -
MYHBY Ornek No: 27
2- Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iligkin fatura.
3- Yurti¢inde mesleki bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet
mabhalli diginda agilan kurs veya okullara génderilenlerden katilim 3 Is Giinii
belgesi
Ugakla seyahat edilmisse; yolcu bileti.
a | Yurtigi/Yurt Dis1 gegici gorev * (Merk. Yoén.Harc.Belg. Yonetmeligi 22.ve 27.madde)
yolluklarinin 6denmesinde;




SATINALMA - (AVANS-KREDI)

1- Mal Hizmet Avans Talep Yazisi A N | |
- i i in niteligine eore ilgili vansin kapatilmasi
a | avans- Mal veya Hizmet Alimi 2. ) Teknik Sartname (Mal veya Hizmetin niteligine gore ilgili .oy f f
birimden ) y
1- Mal Hizmet Avans Talep Formu
. . 2- Teknik Sartname (Mal veya Hizmetin niteligine gore ilgili
b | Kredi- Mal veya Hizmet Alim1 birimden ) $ ( 4 gmne g & Kredinin kapatilmast 3
ay
SATINALMA - (DOGRUDAN TEMIN)
1- Mal Hizmet Alim1 Talep Formu
Mal veya Hizmet Alimi _2- o Teknik Sartname (Mal veya Hizmetin niteligine gore 3-7 giin
ilgili birimden )
3- Fatura
4- Firma Teklifleri (Piyasa Arastirma Tutanagi)
1- Mal Hizmet Alimi Talep Formu
Gayrimenkul Bakim Onarim 2-Kesif veTeknik Sartname 3-7 giin
3-Fatura
4-Firma Teklifleri (Piyasa Aragtirma Tutanagi)
SATINALMA - (iHALE)
1- Mal Hizmet Alimu Talep F
4 ramer Al - aiep rormu 4734 sayil kanunda

Mal veya Hizmet Alim1

2- Teknik Sartname (Mal veya Hizmetin niteligine gore ilgili birimden )

belirtilen stireler

Bakim Onarim

1- Mal Hizmet Alimi Talep Formu
2- Teknik Sartname (Bakim onartmin niteligine gore ilgili birimden)

4734 sayil kanunda
belirtilen siireler

1- Makbuz

Ihale Dékiimani Satilmasi 2- Firma Kasesi 30 dakika
Thalede Sunulacak Belgelerin "Asli
Gorilmistiir" Yaptimast Onaylanacak belgelerin aslinin Idarece goriilmesi gerekir. 30 dakika
) ) Teklif zarfi yeterlidir. .
Teklif Zarflarmmn Teslim Almmast (Teslim alindigina dair Teslim Tutanag idarece verilir.) 15 dakika
Nakit Ise;
1- Banka Makbuzu veya Dekontu (Nakit)
Gegici Teminat fadesi 2-  Dilekge 1 saat
(En avantajli 1.ve 2. istekliler haric)
Teminat Mektubu ise;
1- Dilekge 1 saat
2- Vekaletname
3- Imza Sirkiileri
1- Vekaletname
2- Imza Sirkiisii
Gegici Teminat ladesi 1 saat

(En avantajli 1.ve 2. istekliler i¢in)

1- Talep yazisi,
2- Teminat Mektubu alindis1 veya Makbuzu
3- (Hizmet Aliminda) Sigorta borcunun olmadigma dair

SGK'dan yaz1 geldikten

Kesin Teminat iadesi Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan Soguk Damgali yazi sonra
2 Is Giinii
Sikayet Bagvurusu Dilekge 10 giin




1- Ust Yazi
. - s A . 2- Fatura i gl
i | Firma- Hakedis Odemel . 3-5
akedis Ldemetert 3- Muayene Raporu —Hizmet Isleri Kabul Tutanagi 5 gund
4- SGK ve Vergi Dairesi bor¢ durum belgesi
5- Damga Vergisi Alindis1 (S6zlesme varsa)
Hizmet; 2 Is Giinii
i Mal; 1 s giinii
Is Deneyim Belgesi Talep yazisi
KAMU BORCLARI
a | Ilan Giderleri ilanla ilgili gazete, Fatura. 2 Is Giinii
b | Elektrik, Su, Fatura. 2 Is Giinii
¢ | Telefon, internet Fatura 5 Is Giinii
CARI TRANSFERLER
a | Damga Vergisi Beyanname 2 Is Giinii
b | Katma Deger Vergisi (1015A) Beyanname 2 Is Giinii
¢ [Muhtasar Beyanname Beyanname 2 Is Giinii
d [Tevkifat Beyanname
BUTCE, PLAN, RAPORLAMA
a 1- Biitge Cagris1 (Haziran) Déner Sermaye biitge ve
Biitge Hazirlama 2- Birim Qelir-Gidér Biitf;e Tabminlleri ( Agustos ) Muhasebet yéf.letmeligi
3- Biitcenin konsolide edilmesi ( Ekim) kanununa gore yih
4- Universite Yonetim Kuruluna sunma ( Ekim ) HaZ'fan f/.\rallk ayl
5- Onaylama ( En Geg Aralik ) igerisinde
Plan, Faaliyet Raporu, Harcama Raporu,
Analiz vs. hazirlama .
b Talep yazisi 3-7 giin
Donem Sonu Faliyet Raporu
c Talep yazist Subat Aymin Sonuna Kadar
TASINIR MAL KAYIT- KONTROL
a | Tasinur Islem Fisi 1 Is Giinit
1- Fatura
2- Muayene Raporu (Mal tesliminden sonra)
Tiiketim Malzemesi
1- Talep Yazisi v
. 2- Liste Ils Guna
b | Depodan Malzeme Talebi
Demirbag Talebi
1- Talep Yazist P,
2- Liste 3 Is Gund

ilk Miiracaat Yeri: Doner Sermaye Isletme Miidiirligii

isim : Omer A. HURGUL isim
Unvan : Isletme Miidiirii V. Unvan
Adres : Kuzeykent Kampiisii Rektorliik Binasi Adres
Telefon 1 0366 280 44 00 Telefon
E-posta : donersermaye@kastamonu.edu.tr E-posta

ikinci Miiracaat Yeri : Rektorliik

: Prof.Dr.Mehmet ATALAN

: Rektor Yardimcisi

: Kuzeykent Kampiisii Rektorliik Binasi
10366 28010 10

: matalan@kastamonu.edu.tr
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